Приложение № 51
к распоряжению администрации

муниципального образования 

Первомайский поссовет

Оренбургского района
Оренбургской области
от ____________ № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по уничтожению документов с персональными данными администрации муниципального образования Первомайский поссовет
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок работы комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные администрации муниципального образования Первомайский поссовет (далее – комиссия), создаваемой с целью соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных.

1.2. Комиссия осуществляет свою деятельность на основании Федерального закона от 27 июня 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», и настоящего Положения.
2.Задачи комиссии
2.1. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, выполняемое в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации, другими нормативными документами.
3.Права и обязанности, порядок работы комиссии
3.1. Комиссия имеет право:

3.1.1. Осуществлять в установленном порядке деятельность по уничтожению документов с персональными данными;

3.1.2. Вносить предложения по устранению недостатков защиты персональных данных при их обработке;

3.2. Комиссия обязана:

3.2.1. Составить акт уничтожения документов с персональными данными (далее акт);

3.2.2. Контролировать и осуществлять выполнение работ по уничтожению документов с персональными данными;

3.3. Руководство деятельностью комиссии осуществляет ее председатель, в компетенцию которого входит ведение заседаний комиссии;
3.4.Секретарь комиссии:

3.4.1.Ведет рабочую документацию комиссии, оповещает ее членов и приглашенных лиц о сроках проведения уничтожения;

3.4.2. Обеспечивает оформление акта;
3.5. Случаи сбора комиссии:
3.5.1. Уничтожение документов с персональными данными:

- по достижении целей их обработки согласно номенклатуре дел и документов; 

- по достижении окончания срока хранения ПДн, оговоренного в соответствующем соглашении заинтересованных сторон, в том числе, если они не подлежат архивному хранению;
- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента выявления неправомерной обработки персональных данных;
3.5.2. Внесение изменений в нормативные правовые акты, определяющие требования к защите и обработке персональных данных.
4.Порядок проведения обследования

4.1. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, осуществляется в соответствии с наступлением условий, описанных в пункте 3.5.1. настоящего Положения с составлением акта об уничтожении.
5.Оформление актов уничтожения
5.1. В акте дается заключение комиссии о результатах процесса уничтожения документов с персональными данными.

5.2. Акт подписывается членами комиссии и передается в администрацию муниципального образования Первомайский поссовет для принятия мер по совершенствованию организации защиты персональных данных при их обработке.
______________
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СОСТАВ

комиссии по уничтожению документов, содержащих персональные данные администрации муниципального образования 
Первомайский поссовет
	№ п/п
	Должность, место работы
	Членство в комиссии

	1
	Заместитель главы администрации муниципального образования Первомайский поссовет 

по социальным вопросам
	Председатель Комиссии

	2
	Ведущий специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации муниципального образования Первомайский поссовет
	Заместитель председателя комиссии

	3
	Специалист 1 категории администрации муниципального образования Первомайский поссовет (похозяйственный учет)
	Секретарь  Комиссии

	4
	Специалист 1 категории администрации муниципального образования Первомайский поссовет

(по юридическим вопросам)
	Член Комиссии

	5
	Специалист 1 категории администрации муниципального образования Первомайский поссовет (ЗАГС, нотариальные действия)
	Член Комиссии


_______________

